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Instrukcja dla zakwalifikowanych uczestnikow projektu ,,PROM — Krétkookresowa wymiana akademicka”

Jedli zostate$/as zakwalifikowany/a do udziatu w projekcie ,PROM — Kroétkookresowa wymiana akademicka”,
realizowanego przez Uniwersytet Zielonogérski w ramach programu NAWA — PROM - krétkookresowa wymiana
akademicka — nabér 2025, aby formalnie przystapi¢ do projektu i méc uczestniczy¢ w mobilnosciach, musisz wykonac
kilka prostych, ale obowigzkowych krokéw w systemie NAWA.

1 Krok 1: Jesli jeszcze nie masz, to zatéz konto w systemie NAWA

Link do rejestracji: https://programs.nawa.gov.pl/register

Co musisz zrobi¢:
1. Kliknij ,Zatéz konto”.
2. Wypetnij formularz rejestracyjny:
o Imieinazwisko,
o Adres e-mail (najlepiej stuzbowy),
o Hasto (minimum 8 znakdéw, w tym duza litera, mata litera, cyfra i znak specjalny).
3. Zaakceptuj regulamin i obowigzek informacyjny.
4. Kliknij w link aktywacyjny, ktéry otrzymasz na podany adres e-mail.

@ Uwaga: Bez aktywacji konta nie bedziesz mégt/mogta przejéé do formularza uczestnika.

=" Krok 2: Wypetnij formularz uczestnika projektu

¥+ Otrzymujesz z DWZ UZ dedykowany link do formularza: https://programs.nawa.gov.pl/applications/fers---
projekt-nr-bpipro2025100008-2025-2026/new

To indywidualny adres, ktéry umozliwia dostep do Twojego formularza w systemie NAWA.
% Co znajdziesz w formularzu:

Formularz sktada sie z 7 zaktadek. Oto, co nalezy w nich wpisaé:

| Zaktadka ” Co zawiera H Co musisz zrobic |
|1. Dane projektu NAWA ”Informacje o projekcie HDane sg wypetnione automatycznie |
2. Dane polskiezo bodmiotu. ktér Ztozenie formularza uczestnika;
) P . gop ! Y |Nazwa uczelni Z listy POLON: wybierz: Uniwersytet
reprezentujesz Zielonogarski
Zaznacz wszystkie wymagane pola (np. zgoda
3. Oswiadczenia Zgody i potwierdzenia Znacz wszy ymag pola (np. zg

na przetwarzanie danych)

Wopisz zgodnie z dokumentem tozsamosci.
Wybierz: Pracownik lub przedstawiciel
instytucji/ podmiotu

4. Dane podstawowe uczestnika PESEL, pte¢, wyksztatcenie, status
projektu zawodowy itp
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| Zaktadka ” Co zawiera H Co musisz zrobic
|5. Dane teleadresowe ”Adres zamieszkania, telefon HUpewnij sie, ze dane sg aktualne
Data rozpoczecia udziatu w projekcie — wybier
6. Szczegoty wsparcia Dodatkowe informacje Zpocze z proj yolerz
aktualng date
Mozesz wypetnic¢ ankiete — nie jest
7. Informacje dodatkowe Dobrowolna ankieta NAWA . P @ J
obowigzkowa

Wskazéwka: Po kazdej zmianie klikaj ,Zapisz szkic”, aby nie utraci¢ danych.

& Krok 3: Zt6z formularz i przekaz go do DWZ

Jak ztozy¢ formularz:
1. Po uzupetnieniu wszystkich zaktadek kliknij przycisk ,,2t6z”.
2. System wysle potwierdzenie ztozenia formularza na Twdj adres e-mail.
3. Pobierz plik PDF z formularzem (dostepny réwniez w systemie).

4. Przekaz otrzymany mail z systemu NAWA wraz z plikiem PDF na adres e-mail DWZ: prom@dwz.uz.zgora.pl

@ Uwaga: Ztozenie formularza w systemie NAWA zastepuje wersje papierowa. Nie musisz nic drukowac ani
podpisywac recznie.

Dlaczego to wazne?
e Formularz uczestnika to obowigzkowy dokument, ktéry potwierdza Twoje uczestnictwo w projekcie.
e Brak ztozenia formularza w systemie NAWA oraz przestania go do DWZ oznacza rezygnacje z udziatu w mobilnosci.

e Dane z formularza sg wykorzystywane do raportowania projektu i potwierdzania Twojego udziatu w dziataniach
finansowanych ze sSrodkéw UE.

‘s Masz problem? Skontaktuj sie z nami!
Jesli napotkasz trudnosci techniczne lub masz pytania:

@7 p.truszkiewicz@dwz.uz.zgora.pl
&2 +48789 442 126
Mozesz tez zajrze¢ do instrukcji uzytkownika systemu NAWA (PDF)

Podsumowanie — co musisz zrobic:

1. 1 Zatéz konto w systemie NAWA i aktywuj je.
2. 5 Wypetnij formularz uczestnika, korzystajac z linku otrzymanego od DWZ.

3. & Zt6z formularz i przeslij jego PDF do DWZ.
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